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Guia do usuario

Introducao

Esta planilha de divulgagéo fornece uma viséo
geral das exigéncias de divulgacdo que precisam
ser incluidas nas demonstracoes financeiras
elaboradas de acordo com o CPC para as PME:s.
Essa ferramenta de utilizagdo simples permite aos
usudrios assegurar que suas divulgacoes estdo
adequadas. S&o feitas 491 perguntas que podem ser

respondidas com “sim”, “ndo” ou “ndo aplicavel”.

Software

A planilha estd no formato Microsoft Excel (MS
Office 2007), o que torna facil sua navegacéo.

Protecoes integradas

As férmulas e os contetdos sdo protegidos. A
ferramenta reconhece quando as perguntas sdo
respondidas e monitora o nimero de perguntas.

Outras caracteristicas
* Escolha facil de perguntas aplicaveis: se¢oes ndo

aplicaveis podem ser removidas

* Abordagem sob medida: somente perguntas
relevantes para os usudrios aparecem
na planilha

* Facil armazenamento de toda a planilha

* Referéncia na norma a paragrafos aplicaveis

A planilha ndo menciona os requisitos de
mensuragdo e reconhecimento do CPC para PMEs;
serd necessaria uma leitura completa da norma.

A intencdo de se usar esta planilha é apenas para
fins de referéncia geral; ela ndo substitui a leitura
da prépria norma, nem deve ser utilizada para
julgamento profissional quanto a adequabilidade
da apresentacdo. InformacGes adicionais especificas
podem ser requeridas para assegurar uma
apresentacgdo adequada em conformidade com o
CPC para PMEs dependendo das circunstancias.
Divulgacdes contabeis adicionais podem ser
solicitadas a fim de que seja cumprida a legislacdo
local, as normas para relatérios financeiros nacionais
e/ou regulamentacdes da bolsa de valores.

A proposta da criacdo da “Planilha de divulgacdo

- CPC para PMEs” é fornecer informacdes aos
usuarios. Embora todos os esfor¢os tenham sido
feitos para assegurar a precisio das informacdes, as
informacoes contidas nessa ferramenta podem ndo
ser abrangentes ou pode ter sido omitido algo que
seja relevante para um determinado usudrio. Em
particular, essa planilha néo pretende ser um estudo
de todos os aspectos do CPC ou uma substituta

da leitura das normas e interpretacdes no caso de
perguntas especificas. Nenhuma responsabilidade
pelo prejuizo a qualquer pessoa que esteja atuando
ou deixando de atuar como resultado de algum
material nessa planilha podera ser aceita pela PwC.
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Referéncia prdtica para o usudrio no preenchimento
da “Planilha de divulgacgao - CPC para PMEs”

O sistema distingue dois usuarios diferentes:

Ha trés abas nesta planilha:

* o preparador, que seleciona as perguntas
aplicaveis e preenche a lista de verificacéo;

1. Selecdo

2. Checklist PME
o revisor, que revisa o trabalho feito
pelo preparador e esté apto a aprovar as
respostas Nao (ver a seguir)

3. Excecodes




Aba “Selecao”

m Passo 1: preencher os detalhes sobre o
trabalho no alto desta aba.

m Passo 2: selecionar as divulgacdes aplicaveis.

Das 36 secOes na norma de PME, 33 contém
exigéncias para divulgacdo. O usudrio pode escolher
as secOes aplicaveis de acordo com suas atividades,
tamanho, caracteristicas, etc. Secoes ndo aplicaveis
podem ser removidas. O usudrio também pode
remover certas partes (paragrafos) de uma secéo.

Como selecionar?

* Um “v” significa que um paragrafo é aplicavel
e as respectivas divulgacdes serdo incluidas
na “Planilha de divulgacdo - CPC para PMEs”
a ser gerada.

* Um campo vazio significa que um paragrafo néo
é aplicavel e a respectiva divulgacdo néo sera

O exemplo abaixo aborda mudangas na politica
contabil. Existe uma referéncia ao(s) paragrafo(s)
[10.13] da norma. Nesse exemplo, nenhuma
mudanga na estimativa contabil ou erros de periodos
anteriores precisam ser divulgados.

Politicas contabeis,
estimativas e erros

Divulgacdo de mudanga na
politica contabil

Divulgacdo de mudanca
na estimativa

Divulgagao de erros do
exercicio anterior

Esse sistema evita a exibicdo de exigéncias de
divulgacoes ndo aplicaveis, o que encurta a planilha
de avaliacdo das exigéncias da norma e melhora

a formatacdo. O nimero maximo de perguntas é

de 491; em circunstancias normais, os usuarios
selecionardo de 250 a 350 perguntas em média.

visivel na “Planilha de divulgacio - CPC para
PMESs” a ser gerada.

Ha duas maneiras de fazer essa selecio:

Secao por secdo: se uma se¢do € aplicavel como um todo, o usuario pode decidir selecionar somente a primeira linha da
secdo; nesse caso, a secdo inteira sera selecionada (por exemplo, selecionar a secdo “Politicas contdbeis, estimativas e erros”
levara a uma selecdo dos paragrafos “Divulgacdo de mudanca na politica contabil”, “Divulgacdo de mudanca na estimativa” e
“Divulgacdo de erros do exercicio anterior”, como apresentados no quadro anterior).

Linha por linha: o usuario seleciona os paragrafos aplicaveis, adequados (ver exemplo acima: “Divulgacdo de mudanca na

politica contabil” como parte da Secéo “Politicas contabeis, estimativas e erros”).

Observar que no caso de uma selecéo linha por linha, as férmulas incluidas nas células serdo apagadas.
Consequentemente, essas férmulas ndo funcionardo mais. No caso de uma selecdo subsequente secdo por se¢do, o usuario
precisa assegurar que todas as linhas aplicaveis serdo selecionadas. Alternativamente, o usuario pode decidir recomecar
uma nova Planilha na qual todas as férmulas ainda estardo presentes.
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* Aresposta (“sim”,
[colunas H, I, J].

m Passo 3: ap6s concluida a selecéo, clicar no
botdo “Gerar checklist” no fim da aba “Selegéo”.
A planilha é entdo gerada (isso pode demorar
alguns segundos), levando-se em consideracgéo a
selecdo que foi feita.

nédo”, ou “ndo aplicavel”)

— As células estéo coloridas com cinza para
indicar que precisam ser preenchidas.

— O usudrio deve preencher somente uma
resposta por pergunta, caso contrario o
contador na coluna final ndo funcionara.

m Passo 4: clicar no botdo “Ir para o checklist”.

Uma resposta “néo” criara uma excecéo
automatizada - obtenha mais orientacéo
a seguir.

Aba “Checklist PME” -

A planilha que agora contém todas as perguntas

selecionadas compreende o seguinte:
* Uma coluna em que mais explicacoes da

resposta podem ser dadas, se necessario
(aplicacdo voluntaria) [coluna K]. Essa coluna
normalmente serd utilizada quando a resposta
for “ndo” para explicar o porqué da resposta
negativa ou para dar mais base a resposta.

* Referéncias aos paragrafos aplicaveis (“10.13”
significa secdo 10, paragrafo 13) [coluna F].

* Descricdo do requisito de divulgacdo (o texto
exato do CPC para PMEs) [coluna G].



* Uma coluna “pergunta respondida” [L] (em
que o numero de perguntas respondidas é
contado para alimentar o monitor de progresso
das respostas). O monitor de progresso no
alto da tela demonstra o nimero de perguntas
preenchidas (bem como a porcentagem de
perguntas que sdo respondidas).

m Passo 5: preencher as perguntas respondendo
“sim”, “ndo” ou “n/a”.
O monitor de progresso no topo da tela indica
quantas perguntas foram respondidas e quantas
perguntas ainda precisam ser respondidas.
O ntimero remanescente a ser completado
também € indicado como uma porcentagem.

A planilha contém algumas protec¢des e bandeiras
de aviso que precisam ser verificadas:

Aba “Excecoes”

Perguntas com uma resposta “ndo” sdo
apresentadas aqui. Uma resposta “ndo” poderia

ser dada porque a divulgacdo néo estd incluida

nas demonstracdes financeiras, uma vez que o
preparador nédo tem certeza sobre a resposta
adequada ou por qualquer outra razdo. Seja qual
for a causa dessa resposta “ndo”, a pergunta precisa
ser considerada mais profundamente. Por essa
razdo, estda incluida nesta aba.

A aba parece com o seguinte:

# Secao

Explicacao ou

Visao geral das excecoes
(perguntas respondidas
com “nao”)

acompanhamento
dessa excecao

A primeira coluna contém um contador. A segunda
coluna refere-se a secéo e ao paragrafo da norma.
Na terceira coluna, a pergunta sobre a planilha é

Monitor de progresso

Respondidas: 105

repetida. A quarta coluna d4 a possibilidade de
mais explicacOes para a resposta “ndo” (que precisa
ser feita na aba da planilha anterior do “Checklist
PME”). Uma resposta inicial “néo” pode ser
alterada nesse estagio para “sim”. Na quinta coluna,

Numero total: 326 perguntas

o “Certificar-se de que todas as perguntas foram
completadas”. Ir para a coluna “pergunta
respondida” e selecionar “nédo”. Perguntas
preenchidas incorretamente (com, por exemplo,

0 usudrio estard apto a responder.

m Passo 6: o usudrio revisa a planilha, prestando
especial atencdo as respostas “néo” (incluindo os

duas respostas - “sim” e “nd0”) ou que néo
foram respondidas sdo apresentadas. Ir para
essas perguntas, resolver o problema e repetir a
selecdo “ndo” até que todas as perguntas sejam
respondidas (verificacdo da concluséo). c

argumentos utilizados) no modo “excecdes”.

Possiveis acoes do usudrio:

Aprovar a resposta “ndo” e/ou explicar
melhor a resposta “ndo”.

Mudar a resposta para “sim”, se
adequado.

Pergunta respondida?

—4— Selecionar via pop-up

m Passo 7: aplanilha estd pronta para
arquivamento.

o “Certificar-se de que todas as exce¢des sGo
abordadas”. Se a resposta para uma pergunta
for “né0”, isso resultara na insercdo automatica
de um relatdrio na aba “excec¢des”. Ver a
ilustragéo a seguir.
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